
Términos básicos para conocer 
las computadoras

Lee con detenimiento estas definiciones. Recuérdalas para 

emplearlas de forma adecuada cuando hables de computadoras. 

Accesibilidad. Conjunto de funciones de los sistemas operativos 

que facilitan el uso de un equipo de cómputo a personas con 

discapacidades visuales, auditivas o físicas.

Avatar (Imagen de perfil). Imagen que se utiliza para  identificar de 

forma rápida a un usuario.

Cerrar. Botón que permite cerrar la ventana 

de un programa.

Barra de tareas. Barra compuesta por el menú de inicio, el area de notificaciones y las 

aplicaciones en uso.

Barra de menú. Ubicado en la parte superior de 

algunas ventanas. Se muestran la mayoría de 

opciones y funciones de un programa.
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Contraseña (Password o Pass). Conjunto de letras, números y signos 

que permiten al usuario resguardar el acceso a su información.

Escritorio  (Desktop). Espacio principal de un 

sistema operativo con interfaz gráfica.
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Memorias de almacenamiento. Dispositivos de almacenamiento 

masivo conectados a través de puertos USB a un equipo de cómputo. 

Entre ellos se encuentran las memorias USB, SD y Micro SD.

Menú de inicio. Catálogo de aplicaciones y funciones de una 

computadora.

Maximizar. Función de las ventanas que les 

permite ocupar todo el tamaño del monitor.
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Interfaz gráfica. Son todos los elementos visuales que se muestran 

en el monitor y que facilitan el uso de la computadora.

Minimizar. Función de las ventanas que les 

permite ocultarse en la barra de inicio.

Multitarea. Capacidad de los sistemas operativos para realizar 

diversas actividades al mismo tiempo.

Papelera de reciclaje. Carpeta que almacena 

temporalmente los elementos borrados por el 

usuario.
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Procesos en segundo plano. Actividades que realizan algunos 

programas para mantener su contenido actualizado.

Usuario (Username, User). Es el nombre o 

seudónimo que permite generar cuentas de 

usuario en una computadora.

Plug and play. Función de los sistemas operativos que permite utilizar 

algunos dispositivos digitales sin la necesidad de instalar algún otro 

programa.
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